	           
	
	
	Kepada

	Perihal
	: Permohonan Izin Usaha Perdagangan (SIUP)
  Mikro / Kecil / Menengah / Besar *)
	Yth.
	Bupati Belu
cq. Kepala DPMPTSP Kab. Belu
di-
Atambua




Yang bertanda tangan di bawah ini mengajukan permohonan Surat Izin Usaha Perdagangan (Mikro/kecil/menengah/besar*) sebagaimana dimaksud dalam Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia No. 36/M-DAG/PER/9/2007 sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Perdagangan No.46/M-DAG/PER/9/2009.

	                BARU

	             PERPANJANGAN

	       PERUBAHAN

	      PENGGANTIAN




 (
I. Identitas Pemilik/Pengurus/Penanggung Jawab*)
)	



	1.
	Nama Lengkap
	:
	.............................................................................................................

	2.
	Alamat Rumah
	:
	Jl. ........................................................ RT. ................  RW. ..............

	
	
	
	Kel./Desa .......................................... Kec. ........................................

	
	
	
	Kabupaten ......................................... Provinsi .................................

	3.
	Tempat/Tanggal Lahir
	:
	.............................................................................................................

	4.
	Nomor Telepon / Faximile
	:
	.............................................................................................................

	5.
	Nomor KTP / Paspor
	:
	.............................................................................................................

	6.
	Kewarganegaraan
	:
	.............................................................................................................



 (
II. Identitas Perusahaan
)



	1.
	Nama Perusahaan
	:
	.............................................................................................................

	2.
	Alamat Perusahaan
	:
	Jl. ........................................................ RT. ................  RW. ..............

	
	
	
	Kel./Desa .......................................... Kec. ........................................

	
	
	
	Kabupaten ......................................... Provinsi .................................

	3.
	Nomor Telepon / Faximile
	:
	.............................................................................................................

	4.
	Kode Pos
	:
	.

	5.
	Status
	:
	PMA/PMDN/Lain-lain*)







Perusahaan Berbentuk Perseroan Terbatas/Koperasi/CV/Firma*)

	1.
	AKTA PENDIRIAN
	
	

	
	a.
	Nomor dan Tanggal Akta
	:
	.................................................................................................

	
	b.
	Nomor dan Tanggal Pengesahan
	:
	.................................................................................................

	2.
	AKTA PERUBAHAN
	
	

	
	a.
	Nomor dan Tanggal Akta
	:
	.................................................................................................

	
	b.
	Nomor dan Tanggal Pengesahan
	:
	.................................................................................................




 (
IV. Kekayaan Bersih dan Saham
)


	1.
	Modal dan Nilai Kekayaan Bersih Perusahaan (tidak termasuk tanah & bangunan tempat usaha)
	:
	Rp.............................................................................................

	2.
	Saham (khusus untuk PMA)
	
	

	
	a.
	Total Nilai Saham
	:
	.................................................................................................

	
	b.
	Komposisi Kepemilikan Saham
	
	

	
	
	· Nasional
	:
	.............. %

	
	
	· Asing
	:
	.............. %


 (
V. Kegiatan Usaha
)



	1.
	Kelembagaan
	:
	.................................................................................................


2. Kegiatan Usaha :
	
	No.
	KBLI (5 Digit)
	Jenis Barang / Jasa Dagangan Utama

	
	
	

	1.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	2.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	3.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	4.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	5.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	6.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	7.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	8.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	9.
	...........................
	...........................................................................................................................................

	10.
	...........................
	...........................................................................................................................................





Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan kelengkapan persyaratan sebagai berikut :

	1.
	
	Foto copy Izin Gangguan (IG) yang masih berlaku
	

	2.
	
	Foto copy akta pendirian badan usaha 
	

	3.
	
	Foto copy tanda lunas PBB (STTS) tahun terakhir
	

	4.
	
	Foto copy Izin Teknis dari Instansi berwenang (khusus usaha berkaitan bidang kesehatan, perbankan dan pertambangan energi
	

	5.
	
	Neraca Perusahaan Tahun Terakhir (Khusus perpanjangan badan usaha berbentuk PT) 
	

	6.
	
	Lembar naskah asli SIUP (bagi perubahan/perpanjangan)
	

	7.
	
	Data pendukung alasan perubahan (bagi perubahan)
	

	8.
	
	Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian (bagi penerbitan ulang)
	

	9.
	
	Pas Foto Berwarna Pemilik / Penanggung Jawab Perusahaan ukuran 3x4 cm (4 lembar)
	

	10.
	
	Surat Kuasa bermetrai dan fotocopy KTP penerima kuasa (apabila permohonan dikuasakan kepada pihak lain)
	



Demikian Permohonan ini kami buat serta diisi dengan sebenar-benarnya dan apabila dikemudian hari ternyata data / informasi tersebut tidak benar, maka kami menyatakan bersedia dibatalkan SIUP yang telah kami miliki dan dituntut sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.


								
..........................., ...................................20
Pemohon,





..................................................................


Catatan :
[bookmark: _GoBack]*) beri tanda salah satu














PERSYARATAN  SIUP

A. Persyaratan :
1. SIUP BARU :
a. mengisi dan menandatangani formulir permohonan yang ditujukan kepada Bupati Belu, cq. Kepala DPMPTSP Kabupaten Belu;
b. foto copy IG/SITU yang masih berlaku;
c. Foto copy akte perusahaan
d. foto copy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP);
e. foto copy tanda lunas PBB (STTS) tahun terakhir;
f. foto copy Izin Teknis dari Instansi berwenang (khusus usaha yang berkaitan dengan bidang kesehatan, perbankan, pertambangan energi dll);
g. pas foto penanggung jawab atau direktur utama perusahaan ukuran 3x4 cm (4 lembar);
h. surat kuasa yang bermeterai cukup dan dan foto copy KTP penerima kuasa apabila pengurusan SIUP dikuasakan kepada pihak ketiga; dan
i. map snelhekter plastik warna hijau.
2. PERPANJANGAN : 
a. mengisi dan menandatangani formulir permohonan yang ditujukan kepada Bupati Belu, cq. Kepala DPMPTSP Kabupaten Belu ;
b. lembar naskah SIUP Asli;
c. foto copy IG yang masih berlaku;
d. foto copy tanda lunas PBB (STTS) tahun terakhir;
e. neraca perusahaan tahun terakhir (khusus bagi PT);
f. pas foto berwarna pemilik atau penanggung jawab perusahaan ukuran 3x4 cm (4 lembar);
g. surat kuasa yang bermeterai cukup dan foto copy KTP yang masih berlaku apabila dikuasakan kepada pihak ketiga; dan 
h. map snelhekter plastik warna hijau.

3. PEMBUKAAN KANTOR CABANG : 
a. mengisi dan menandatangani formulir permohonan yang ditujukan kepada Bupati Belu, cq. Kepala DPMPTSP Kabupaten Belu;
b. foto copy IG yang masih berlaku;
c. foto copy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP);
d. foto copy tanda lunas PBB (STTS) tahun terakhir;
e. fotocopy naskah SIUP kantor pusat perusahaan yang telah dilegalisir oleh pejabat penerbit SIUP (tidak boleh scan); 
f. pas foto penanggung jawab atau direktur utama perusahaan ukuran 3x4 cm (4 lembar); 
g. surat kuasa yang bermeterai cukup dan dan foto copy KTP penerima kuasa apabila pengurusan SIUP dikuasakan kepada pihak ketiga; dan
h. map snelhekter plastik warna hijau.

4. PERUBAHAN SIUP : 
a. mengisi dan menandatangani formulir permohonan yang ditujukan kepada Bupati Belu, cq. Kepala DPMPTSP Kabupaten Belu ;
b. lembar naskah SIUP Asli;
c. neraca perusahaan tahun terakhir (khusus untuk PT);
d. data pendukung alasan perubahan;
e. foto copy IG yang masih berlaku;
f. pas foto berwarna pemilik atau penanggung jawab perusahaan ukuran 3x4 cm (4 lembar);
g. surat kuasa yang bermeterai cukup dan foto copy KTP yang masih berlaku apabila dikuasakan kepada pihak ketiga; dan
h. map snelhekter plastik warna hijau.

5. PENGGANTIAN SIUP :
a) SIUP yang hilang :
1) mengisi dan menandatangani formulir permohonan yang ditujukan kepada Bupati Belu, cq. Kepala DPMPTSP Kabupaten Belu ;
2) surat keterangan kehilangan asli dari kepolisian;
3) foto copy IG yang masih berlaku;
4) pas foto berwarna pemilik atau penanggungjawab perusahaan ukuran 3x4 cm (2 lembar);
5) surat kuasa yang bermeterai cukup dan foto copy KTP yang masih berlaku apabila dikuasakan kepada pihak ketiga; dan 
6) map snelhekter plastik warna hijau.



b) SIUP yang rusak :
1) Mengisi dan menandatangani formulir permohonan yang ditujukan kepada Bupati Belu, cq. Kepala DPMPTSP Kabupaten Belu;
2) 	Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) asli;
3) foto copy IG yang masih berlaku;
4) 	pas foto pemilik atau penanggungjawab perusahaan ukuran 3x4 cm (4 lembar);
5) surat kuasa yang bermeterai cukup dan foto copy KTP yang masih berlaku apabila dikuasakan kepada pihak ketiga; dan
6) map snelhekter plastik warna hijau.

